MULTITEXTO



Wir weisen darauf hin, dass die in dieser Kurzanleitung genannten Soft- und
Hardwarebezeichnungen sowie die Markennamen der jeweiligen Firmen im Allgemeinen
warenzeichen-, marken- oder patentrechtlichem Schutz unterliegen.

Bei der Erstellung dieser Anleitung wurde mit grofdter Sorgfalt vorgegangen. Trotzdem
konnen Fehler nicht vollstindig ausgeschlossen werden. Wir konnen fur fehlerhafte
Angaben und deren Folgen weder eine juristische Verantwortung noch irgendeine Haftung
ubernehmen.

Fur Verbesserungsvorschlage und Hinweise sind wir Ihnen dankbar.

Uber das Menii Hilfe von MULTITEXT kann in einer dann erscheinenden Hilfeoberflache
das Handbuch fur MULTITEXT mit Acrobat Reader getffnet und im Format A4 gedruckt

werden.
Alle Anderungen zum Handbuch im Format A5 sind darin in einer Ubersicht enthalten.

(€

Die Software MULTITEXT erflllt die Anforderungen der EU Richtlinien 93/42/EWG Uber
Medizinprodukte und tragt dafiir das CE Zeichen.

Bitte beachten Sie die Lizenzvereinbarungen auf der letzten Seite.

& 1995-2012 by HINDELANG-Software, D-87616 Marktoberdorf
Alle Rechte vorbehalten.

Anschrift; HINDELANG-Software, Anton-Bruckner-Str. 1, D-87616 Marktoberdorf

Telefon: +49 (0)8342 98778

Mobil : +49 (0)170 5 25 53 32

Telefax: +49 (0)8342 98779

Mail: info@hindelang-software.de
Internet: http://www.hindelang-software.de



AWWW NP
N

4.1
4.2
4.3
4.4
4.5
4.6
4.7

6.1
6.2
6.3
6.4
6.5

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6
7.7

9.1
9.2
9.3
9.4

10
10.1
10.2
10.3
10.4
10.5
10.6
10.7
10.8
10.9
10.10
10.11
10.12
10.13

11
111
11.2

Seitenibersicht

Seitenlbersicht Seite
Produktbeschreibung MULTITEXT

Installation und Inbetriebnahme
Rechner ohne CD / DVD Laufwerk
Monatliches Update von MULTITEXT

Erste Schritte

Benutzerprofil einstellen

Optionen auf Standardwerte wie nach Neuinstallation einstellen
Weitere Optionen einstellen

Funktionstastenubersicht einblenden

Handbuch verwenden:

Videofil me anzeigenté

Vorschlage und Anregungen zu MULTITEXT

Zusatzoberflachen

Meni und Symbolleisten einricht en
Symbolleisten einstellen

Schaltflachenstyle einstellen

Symbolleiste Wechsel autom.

Statusleiste und TAB Leiste ein- oder ausblenden
Mendi einstellen

Textfeldansicht einrichten
Seitenansicht ein
Seitenansicht aus
Textfeldoptionen einstellen
Eigenschaften Textfeld
Autosichern

Hilfslinien

Aktuelles Wort markieren

Standardschriften

Tastaturoptionen (Tastatur, Bildschirmtastatur, Board Tom)
Tastaturansprechzeit

Tastaturwiederholung

Einfingerbedienung

Bildschirmtastatur, Tom

Dateidialogfeld

Verzeichnisse verschieben, l6schen, usw.
Dateidialogfeld einfache Ansicht
Dateidialogfeld einrichten

Vorhandenes Verzeichnis auf F11 + F12 legen
Verzeichnis auswahlen Unterverzeichnis aus
Verzeichnis auswéahlen Unterverzeichnis ein
Datei 6ffnen

Datei speichern

Datei l6schen

Verzeichnisauswahl ein- und ausblenden
Unterverzeichnisse ein

Dateiauswahl mitsprechen

Ansicht der Dateiauswahl einstellen

Einstellungen auf weitere Rechner Ubertragen (Benutzer kopieren)

Einstellungen speichern
Einstellungen laden

Seite

11
11
11

12
12
13
13
13
13
13
13

14

15
15
15
15
15
15

16
16
16
17
17
17
17
17

18

19
19
19
19
19

20
20
21
21
21
22
22
22
22
22
22
23
23
23

24
24
24



12

12.1
12.2
12.3
12.4
12.5

13
13.1

14

15
151
15.2
15.3
154
15.5
15.6
15.7
15.8
15.9
15.10

16

16.1
16.2
16.3
16.4
16.5

17

17.1
17.2
17.3

18

18.1
18.2
18.3
18.4

19
191
19.2

20

20.1
20.2
20.3
20.4
20.5
20.6

21

21.1
21.2
21.3
21.4
21.5
21.6

Benutzer anlegen (mehrere Benutzer teilen sich einen Rechner)
Benutzer anlegen Schritt flr Schritt

Benutzer laden Schritt fir Schritt

Benutzer Datendatei Verzeichnis auswahlen

Benutzer Datendateien synchronisieren

Automatisch synchronisieren Schritt flr Schritt

Optionen sperren
Tipp Optionen sperren

Sprachausgabesystem einstellen

Sprachoptionen

Lautrein

Buchstabiere Wortteil
Buchstabieren
Sprachubersetzung ein
Sprechtext markieren

Tastatur mitsprechen

Zeichen der Tastatur mitsprechen
Menu und Schaltflachen vorlesen
Hinweistafeln vorlesen
Zwischenablage sprechen (MULTITEXT minimiert)

Sprachausgabe verwenden

Text aus dem Textfeld vorsprechen

Markierten Text vorsprechen

Wortteil-, Wort-, Satz mitsprechen
Sprachausgabe vorzeitig abbrechen
Sprachausgabe unterbrechen und wieder starten

Sprachlbersetzung

Ubersetzung neu aufnehmen

Ubersetzung durch Aufnahme tiber Mikrofon

Gesprochenen Text der Sprachausgabe als Wave Datei speichern

Sprachsysteme manuell Installieren

SAPI 5.1 Schnittstelle manuell installieren
Registrierung der SAPI Stimmen manuell durchfihren
Loquendo Ausnahmelexikon konfigurieren
Speak&Win von ELeX manuell installieren

Bild e infigen und bearbeiten
Bild einfligen
Bild bearbeiten

Rechenfeld

Schreibrichtung @ndern

Wechsel in die Folgezeile

Rechenaufgabe unterstreichen

Rechenaufgabe unterstreichen mit Merkzeile unten
Rechenaufgabe unterstreichen mit Merkzeile oben
Einfligen von Zeichen in eine vorhandene Aufgabe

Rechenfeld

Wechsel beim Dividieren

Rechenzeichen einschreiben F11

Komma / Punkt (Tausender Trennzeichen) einfliigen / entfernen

Merker einschreiben bei Aufgaben mit Unterstreichung der obersten Zeile
Text markieren mit Einfingerbedienung

POS1

25
25
25
25
26
26

28
28

29

30
30
30
30
30
30
30
30
31
31
31

31
31
31
31
31
31

32
32
32
33

33
33
33
33
33

34
34
34

35
35
35
35
35
35
35

36
36
36
36
36
36
37



21.7
21.8

22

23

23.1
23.2
23.3
23.4

24
24.1
24.2
24.3
24.4
24.5
24.6
24.7
24.8
24.9
24.10

25

25.1
25.2
25.3
25.4
25.5
25.6
25.7

26

26.1
26.2
26.3
26.4

27

27.1
27.2
27.3
27.4
27.5
27.6
27.7
27.8

28

28.1
28.2
28.3
28.4

29
30

31

31.1
31.2
31.3

ENDE
Rechenaufgabe vorlesen

Rechenfeldspalten Hintergrundfarbe andern

Klamme r-, Wurzel -, Bruchaufgaben darstellen
Wurzelzeichen Uber Text setzen

Text in Klammer setzen

Bruchaufgabe einschreiben

Bruchaufgabe kirzen

Rechenfeld Optionen

Hilfslinien

Format

Rechenfeldzeilen
Rechenprufung

Taschenrechner

Verhalten der TAB Funktion
Mengendarstellung im Rechenfeld (Taste Alt Gr)
Mengendarstellung einschalten
Mengen einschreiben

Mengen erh6hen oder verringern

Automatische E rkennung der ndchsten Rechenfunktion

Addieren (+)

Multiplizieren (X)

Subtrahieren (-)

Subtrahieren im Ergénzungsverfahren:
Subtrahieren im Abziehverfahren:
Dividieren (:)

Wurzel, Klammer, usw.
Rechenvorgabe

Rechenvorgabe einfuigen
Schreibrichtung vorgeben
Ergebnis Uberprifen
Aufgabenblock bearbeiten

Rechenvorgabe Optionen
Rechenvorgabe ein

1x1

Aufgabe

Format Aufgabenblock
Format Mehrzeilig ein
Format Merkzeile ein
Format Trennzeile ein
0<>10

Taschenrechner

Taschenrechner mit einfachen Funktionen
Taschenrechner mit wissenschaftlichen Funktionen
Beispielaufgabe:

Bruchrechnen mit dem Taschenrechner

Tabelle einfiigen

Textfeld einfligen

Textbausteine bearbeiten
Textbausteinliste wechseln:
Textbaustein einfligen:
Textbaustein bearbeiten:

37
37

37

38
38
38
38
38

39
39
39
39
39
39
40
41
41
41
41

42
42
42
43
43
43
44
44

45
45
45
45
45

46
46
46
46
46
46
46
46
46

47
47
48
48
49

50
51

52
52
52
52



31.4

32

32.1
32.2
32.3
324

33

33.1
33.2
33.3
33.4
33.5

34

35

35.1
35.2
35.3
35.4
35.5

36
36.1
36.2
36.3
36.4
36.5
36.6
36.7
36.8
36.9
36.10
36.11

37
38

39

39.1
39.2
39.3
39.4
39.5

40
40.1

41
42

43

43.1
43.2
43.3
43.4
43.5
43.6

44
44.1

Textbaustein lI6schen:

Textbausteinfunktion

Textbausteine in das Textfeld einfligen
Textbausteine vorlesen

Liste ohne Kurzel

Schriftart der Listenanzeige andern

Schriftfar be, Texthintergrund

Schrift- oder Hintergrundfarbe andern

Schrift- oder Hintergrundfarbauswahl andern
Sonderzeichen einfligen

Sonderzeichen wiederholt einfligen
Sonderzeichen Erstauswahl zusammenstellen

Tastenkombinationen fiir Sonderschriftzeichen

TAB Funktionen

TAB Funktion mit Mausbedienung
TAB Leiste einblenden

TAB Funktion ohne Mausbedienung
TAB Position einfligen

TAB Position loschen

Wortvorhersage

Wortvorhersage Optionen
Wortvorhersage Optionen unter Vorlagen
Benutzerwdrterbuch bearbeiten
Listenspalten sortieren

Wort suchen

Eintrag hinzufligen

Eintrag I6schen

Wortvorhersage direkt in das Textfeld
Wortvorhersage in die Statusleiste
Wortvorhersage in eine Auswabhlliste rechts
Wortvorhersage Ruckgangig

Rechtschreibprifung
Umschaltung der Listensprachen (Textbausteine, Wortvorhersage, usw.)

Drucken

Seitenansicht

Drucker einstellen

Drucker umschalten

Druck mit Schriftfarbe schwarz
Druck mit Linien

Sende Mail
Mail versenden

PDF Export
Funktionstasteniibersicht

Sehschwache (Beschreibung der Optionen)
Tastatur mitsprechen

Zeichen der Tastatur mitsprechen

Meni und Schaltflachen vorlesen
Hinweistafeln vorlesen

Dateiauswahl mitsprechen im Dateidialog
Rechenaufgabe vorlesen

Vorlagen / Zeichnen
Allgemeines

52

53
53
53
53
53

54
54
54
54
55
55

55

56
56
56
56
56
56

57
58
59
60
60
60
60
60
61
61
61
61

62
63

64
64
64
65
65
65

66
66

66
67

69
69
69
69
69
69
69

70
70



44.2
44.3
44.4
44.5
44.6
44.7
44.8
44.9

45
46
47
48
49

50
50.1

51
51.1

52

53
53.1
53.2

54
54.1

55

55.1
55.2
55.3

56

56.1
56.2
56.3
56.4

57

57.1
57.2
57.3
57.4
57.5
57.6

58

58.1
58.2
58.3
58.4
58.5

59

59.1
59.2
59.3
59.4
59.5

Oberflache Vorlage ausfillen
Oberflache Malen
Oberflache Zeichnen
Vorlagenformat

Vorlage mit Kontrollfunktion als Vorgabe speichern ("*.mtf")
Textfelder aus eingerichteter

Einrichtmodus ausblenden
Tastaturmaus verwenden

UNDO Textfeld einrichten
REDO Textfeld einrichten
Tastaturmaus verwenden
UNDO Funktion unter Textfeld einrichten
REDO Funktion unter Textfeld einrichten

Vordruck ausfullen
Beschreibung der Oberflache

Scannen
Scannen Schritte fur Schritt:

Bilddatei 6ffnen (BMP, GIF, JPG, PNG)
Office, PDF Dateien importieren

Office Dateien importieren Schritt fur Schritt
PDF Dateien importieren Schritt fur Schritt

Bildeigenschaften bearbeiten (Vorbereitung bei Farbe fullen)

Bildeigenschaften bearbeiten Schritt fir Schritt

Textfelder einrichten
Textfeldarten
Textfelder beim Ausfillen direkt einrichten

Textfelder zum spateren Ausfillen vorab einrichten

Standardfeld

Standardschrift &ndern

Standardfeld Hintergrundfarbe und Rahmen
Standardfeld einfiigen Schritt fir Schritt

Vorl a

70
70
71
71
71
g2e i mj
72
72

72
72
72
72
72

73
73

74
74

75

75
75
75

76
76

77
77
77
77

78
78
79
79

Standardfeld einfiigen Schritt fir Schritt (Schnellvariante bei mehreren Feldern)79

Textfeld, Rechenfeld, Spaltenfeld

Textfeld, Rechenfeld, Spaltenfeld einfigen Schritt fir Schritt
Textfeld einzeilig mit automatischer Schriftgré3e

Spaltenfeld drei Spalten, einzeilig
Spaltenfeld vier Spalten mit Merkzeile
Spaltenfeld vier Spalten fur Bruchdarstellung
Rechenfeld

Bildfeld

Bildfeld einflgen Schritt fir Schritt
Bildergalerie erstellen

Bildzuordnung fir eine bestimmte Seite
Bildzuordnung fir das gesamte Heft

Beispiel Bildergalerie fir eine bestimmte Seite

Sonderfeld

Sonderfeld einfligen Schritt fir Schritt
Sonderfeld Hinweis:

Sonderfeld Vergleichen:

Sprechtext fur Sonderfeld Vergleichen:
Sonderfeld Einstellungen andern:

80
80
81
81
81
81
82

82
82
82
83
83
83

84
84
85
85
85
86



60
60.1
60.2

61

62

62.1
62.2
62.3
62.4
62.5
62.6
62.7

63

64

64.1
64.2
64.3

65

65.1
65.2
65.3
65.4
65.5
65.6

66
66.1
66.2

67

67.1
67.2
67.3
67.4

68
68.1
68.2
68.3
68.4
68.5
68.6
68.7
68.8
68.9
68.10
68.11

69

69.1
69.2
69.3
69.4
69.5
69.6
69.7

Bestatigungsfeld fur V' Zustimmung, U Ablehnung oder J K L Meinung 86

Bestatigungsfeld einfligen Schritt fir Schritt
Schriftgré3e Bestatigungsfeld

Textfe Id einfigen wiederholen

Feldeigenschaften nachtraglich andern
Reihenfolgen andern

Schrift andern

Schriftgré3e &ndern

Schriftfarbe andern

Format &ndern

Position andern

Léschen

Automatische Erkennung der nachsten Rechenfunktion

Markiermodus

Textfelder duplizieren Schritt fir Schritt

Textfeldeigenschaft andern (Farbe, Rahmen, Schrift) Schritt fir Schritt
Textfelder oben oder links ausrichten Schritt fur Schritt

Vorlage einrichten ausfillen

Arbeitsschritte Vorlage einrichten

Arbeitsschritte Vorgabe einrichten (Vorlage mit Kontrollfunktion)
Arbeitsschritte Vorlage ausfillen, malen, zeichnen

Vorlage ausfullen mit Kontrollfunktion tber Sonderfeld

Vorlage ausflillen mit Kontrollfunktion tiber Vorgabe
Farbmarkierung bei Kontrollfunktion tber Vorgabe

Bild bearbeiten
Bildausschnitt Kopieren, Ausschneiden, Verschieben Schritt flr Schritt
Teilbild in das Textfeld von MULTITEXT kopieren

Bildergalerie

Bild laden aus Datei oder Zwischenspeicher
Bild in die Galerie aufnehmen Schritt fiir Schritt
Bild laden Schritt fur Schritt

Bild drehen

Optionen Vorlage / Zeichnen einstellen

Markierung aktives Feld

Markierung deaktives Feld

"X" Textfeld direkt einrichten

Sonderfeld mit Rahmen unter Textfeld direkt einrichten
Schriftgréf3e im Rechenfeld

Platzhalter im Rechenfeld anzeigen Platzhalter im Rechenfeld
Standardschrift 1-4

Standardschrift aktuell

Textfeldweiterschaltung

Infotext unter Zeichnen ausblenden

Infotext MalRangaben in cm

Malen

Malfarben &ndern

Malfunktion Strich, Linie, Ellipse, Rechteck
Malfunktion Fullen

Malfunktion Kreis

Malfunktion Léschen

Einfingerbedienung Tastaturmaus verwenden
Einfingerbedienung Tastaturkiirzel einblenden

86
86

86

86
86
87
87
87
87
87
87

87

88
88
88
88

89
89
89
89
89
90
90

91
91
92

93
93
93
93
93

94
95
95
95
95
95
95
95
95
96
96
96

97
97
98
98
98
98
98
98



70
70.1
70.2
70.3
70.4
70.5
70.6
70.7
70.8
70.9
70.10
70.11
70.12
70.13
70.14
70.15
70.16

71
72
73
74

75
75.1
75.2

76
77
78

Zeichnen

Winkelmesser verwenden

Lineal verwenden

Geodreieck verwenden

Zirkel verwenden

Rechten Winkel einblenden

Mittellange im rechten Winkel zur Linie
Zeichenfunktionen Strich, Linie, Ellipse, Rechteck
Zeichenfunktion Fillen

Zeichenfunktion Kreis

Zeichenfunktion Léschen

Zeichenfunktionen Kreissegment

Textfeld in Zeichnung einfligen
Einfingerbedienung Tastaturmaus verwenden
Einfingerbedienung Tastaturkiirzel einblenden
Raster fur die Zeichenstifte beim Zeichnen verwenden
Hintergrundraster anzeigen

Fadenkreuz ein

Koor dinatenfeld einfigen
Namensfeld einfligen
MULTITEXT Update

Fragen / Antworten
Wie kann ich eine Schulvorlage von Rechner zu Rechner transferieren?
Wie kann ich das Benutzerhandbuch im Programm verwenden?

Versionsanderungen
MULTITEXT Notizen
MULTITEXT Lizenzvereinbarung

99
100
100
100
100
100
101
101
101
101
101
101
102
102
102
102
102

103
104
105
106

107
107
107

108
114
118



2 Produktbeschreib ung MULTITEXT

MULTITEXT ist ein Kommunikations- und Schulprogramm speziell fir Korper- und
Mehrfachbehinderte. Es ermdglicht mit vielen behindertengerechten Funktionen das
Erstellen von Texten (Wortvorhersage, Textbausteine), das Darstellen und Berechnen von
Rechenaufgaben (Rechenfeld), das Ausflillen von Schulvordrucken (Texteingabe,
Malfunktionen) und das Zeichnen von technischen Objekten am PC mit Lineal,
Winkelmesser, Geodreieck und Zirkel.

MULTITEXT ermdéglicht Gber eine Sprachausgabe auch eine Kommunikation mit der
Umwelt.

Durch seine einzigartige Kombination an Funktionen ermdglicht MULTITEXT eine
Integration korperbehinderter Schiler auch an weiterfihrenden Schulen.

MULTITEXT lauft unter Windows XP, Windows Vista und Windows 7.

Es wird Uber Maus und Tastatur oder spezielle Eingabehilfen bedient.

MULTITEXT ist auch mit Bildschirmtastatur erhaltlich. Dabei reicht bereits die Bedienung
eines beliebigen Kontaktes (Kopfmaus, Joystick, usw.) aus, um MULTITEXT und alle
anderen Windows Pogramme bedienen zu kdnnen.

MULTITEXT steht im Hilfsmittelverzeichnis der deutschen Krankenkassen unter den
Positions-Nr.: 16.99.06.3003 bis16.99.06.3008 und kann bei entsprechender Indikation auf
Rezept verordnet werden.

Kurzbeschreibung der Funktionen:

Sprachausgabe Loquendo, Speak&Win, SAPI 4.0 und SAPI 5.1
Schnittstellen an eine Soundkarte oder Giber den Zwischenspeicher an
eine beliebige Sprachausgabe.

Fremdsprachen MULTITEXT gibt es auch mit englischer, franzdsischer, italienischer
oder spanischer Sprachausgabe.

Rechenfeld Zum einfachen Darstellen von Rechenaufgaben, mit wahlbarer
Schreibrichtung.
Sie kdnnen ein Rechenfeld an beliebiger Stelle in den Text einfigen.
Wechseln Sie dann einfach die Schreibrichtung um Rechenaufgaben
wie von Hand geschrieben auch von rechts nach links zu l6sen.
Zahlreiche Funktionen helfen beim Einschreiben der Aufgaben, der
Benutzer kann sich dadurch auf die Lésung konzentrieren.
Das Rechenfeld kann mit Gitternetzlinien im Rechenhefteindruck
angezeigt werden. Auch die Darstellung und Bearbeiten von Wurzel-,
Bruch- und Klammeraufgaben tber mehrere Zeilen sind maéglich.
Auch die Darstellung von Mengen in Warfelform von 17 10 ist moglich.

Taschenrechner  mit wissenschaftlichen Funktionen zum Einschreiben der gesamten
Rechenaufgabe. Die komplette Aufgabe bleibt sichtbar und kann in das
Textfeld Ubernommen werden.

Tabellen Tabellen kdnnen in Text- oder Rechenfelder an beliebiger Stelle mit
unterschiedlichen Strichstarken und Farben eingefugt werden.
Schulvorlagen Sie haben die Mdglichkeit Schulvorlagen oder sonstige Vordrucke tber

einen Scanner in MULTITEXT zu laden, zu beschreiben und
anschlieRend auszudrucken. Schulvorlagen (z.B. Rechenaufgaben)
konnen wie von Hand wahlweise auch von rechts nach links
beschrieben werden.

Malen Vorlagen kdnnen mit folgenden Werkzeugen bearbeitet werden:
Flachen farbig fullen, Striche und Linien, Kreis, Rechteck
mit unterschiedlichen Strichstarken farbig malen.
Durch eine integrierte Tastaturmaus reicht dazu bereits eine
Bedienung der Tastatur mit nur einem Finger aus.



Zeichnen

Wortvorhersage

Rechtschreibung

Bildschirm -
tastatur

Hilfslinien
Mauszeiger
Zoom

PDF Export
PDF Import

Sonstiges

PC-Anforderung

Technische Zeichnungen kénnen mit Lineal, Winkelmesser, Geo-
Dreieck und Zirkel wie von Hand am Rechner konstruiert und
gezeichnet werden. Durch eine integrierte Tastaturmaus reicht dazu
bereits eine Bedienung der Tastatur mit nur einem Finger aus.

Eine zuschaltbare Wortvorhersage setzt wahrend des Schreibvorgangs
je nach Wahl, das zuletzt oder am oftesten verwendete Wort in das
Textfeld oder mehrere Auswabhlfelder zur Auswahl ein.

Damit kann die Schreibgeschwindigkeit bei Schwerstbehinderten
wesentlich erhdht werden.

MULTITEXT verfugt Gber eine einfach zu bedienende
Rechtschreibprifung.

MULTITEXT kann mit jeder beliebigen Bildschirmtastatur bedient
werden.

Mit der optionalen Bildschirmtastatur von MULTITEXT lassen sich
auch alle anderen Windows Programme bedienen.

Hilfslinien und einstellbare Mauszeiger erleichtern das Arbeiten am
Bildschirm bei Sehbehinderungen.

Durch das einstellbare Zoom kann die Abbildungsgrof3e im Text-,
Rechen- und Zeichenfeld optimal eingestellt werden.

PDF Export von Dokumenten und Vorlagen oder Zeichnungen
mit einem von CIB Software (www.cib.de) entwickelten Softwaremodul.

PDF Import von Dokumenten und Vorlagen oder Zeichnungen
In das Vorlagenmodul von MULTITEXT.

MULTITEXT kann sehr einfach an die Erfordernisse des Benutzers
angepasst werden.

Betriebssysteme Windows XP, Windows Vista

Windows 7 in 32 und 64 Bit

Pentium oder vergleichbarer Prozessor

1 GB RAM oder hoher

200 MB freier Festplattenspeicher ohne Sprachausgabe
1200 MB freier Festplattenspeicher mit Sprachausgabe

CD / DVD Laufwerk zur Installation

Bildschirmauflésung mindestens 800 x 600 Pixel
Bildschirmauflésung empfohlen 1280 x 1024 Pixel oder héher
Soundkarte bei Sprachausgabe

Scanner mit Twain Schnittstelle bei Verwendung der Vorlagenfunktion

10



3 Installation und Inbetriebnahme
MULTITEXT bendtigt Windows XP, Vista oder Windows 7 in 32 / 64 Bit als Betriebssystem.

1. Legen Sie die beiliegende CD / DVD in das CD / DVD Laufwerk lhres Rechners
Startet die Installation nicht selbststandig, wechseln Sie in den Explorer von Windows
und starten Sie die Installation durch Doppelkick auf die SETUP.EXE des
entsprechenden Laufwerkes.

Eine DVD erkennen Sie am blauen Aufdruck DVD uber dem Schriftzug MULTITEXT.
Folgen Sie der Anweisung der Installation

Entfernen Sie am Ende der Installation die CD / DVD

Starten Sie MULTITEXT Uber das Menu Start, Programme, MULTITEXT

Geben Sie nach dem ersten Start die mitgeteilte Registriernummer ein

abrwn

% Freischaltung E‘

Bitte melden Sie Ihre Registrier- und Prafnummer zur Freischaltung an
Ihren Fachhandler oder an HHNDELANG Software:

Tel: 08342 98778

Mobil: 0170 525 5332

Fax 08342 98779

Mail: info@hindelang-software_de

Geben Sie anschliefend die mitgeteilte Nummer zur Freischaltung ein.

Registriernummer: |MHE01123454321 v

Priifnummer: DC92CC88 v

Freischaltenummer: |

6. Melden Sie anschlie3end telefonisch, oder durch Klick auf die angezeigte Mailadresse,
die Prafnummer und die vollstandige Registriernummer zur Freischaltung an lhren
Fachhéandler oder direkt an HINDELANG-Software

7. Geben Sie anschliel3end die mitgeteilte Freischaltenummer ein
Die erhaltene Freischaltenummer gilt nur fir den aktuellen Rechner!

8. Drucken Sie die Registrierdaten fur den aktuellen Rechner aus

9. Punkt 6 - 8 entfallen bei Hausversionen

10.Bewahren Sie das Schreiben mit der Registriernummer wieder in der Hartbox auf

Bitte haben Sie Verstandnis wenn sich die Mitteilung der Freischaltenummer in
Ausnahmefallen auch etwas verzégern kann.

Wir sind darum bemuiht immer Erreichbar zu sein.

Sie kdnnen mit uns an Werktagen von 09 - 20:00 Uhr telefonisch oder zu anderen Zeiten
per Mail in Kontakt treten.

MULTITEXT lauft ohne Freischaltenummer als Demoversion.

3.1 Rechner ohne CD / DVD Laufwerk
Kopieren Sie den Inhalt der CD / DVD auf einen USB Stick / Speicherkarte und installieren
Sie anschlieRend MULTITEXT wie oben beschrieben.

3.2 Monatliches Update von MULTITEXT

MULTITEXT stellt in einem monatlichen Update Verbesserungen und neue Funktionen die

auf Rickmeldungen von Benutzern basieren unter folgendem Link zum Download bereit:
http://www.hindelang _-software.de/multiu50.htm

Die Updates kénnen bis zu einem Jahr nach Kauf kostenlos geladen und installiert werden.
Danach kann die Updatezeit kostenpflichtig verlangert werden.

Infos zur installierten Version und zur kostenfreien Updatezeit kdnnen unter dem Menu "?"

mit Meng¢gbefehl "Il nfoé" wvon MULTI TEXT aufgeru
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4 Erste Schritte

Nachdem MULTITEXT erfolgreich installiert wurde, kann es durch Doppelklick auf das
Symbol auf dem Desktop oder tUber das Startmeni von Windows gestartet werden.

MULTITEXT beschreibt in einem Infotext in der Statusleiste unten links die jeweilige
Funktion der Symbolschaltflache oder des selektierten Menulbefehls.

Dadurch erhalten Sie einen ersten Uberblick tiber die Funktionen von MULTITEXT.

Fur die meisten Menlubefehle sind auch entsprechende Tastenkombinationen fir ein
direktes Ausfihren der Funktion vorhanden, diese sind im entsprechenden Menubefehl
ersichtlich.

Mit der Option "STRG, UMSCHALT Taste 1x halten", einstellbar unter Menu Optionen,
Optionen einstellen..., in der Tafel Tastatur, kbnnen alle Tastenkombinationen von
MULTITEXT nacheinander eingegeben werden. Sie missen also nicht die Taste STRG
gedriickt halten und zusatzlich eine weitere Taste driicken um eine gewinschte Funktion
auszufuhren.

Ausgenommen davon sind die Tastenkombinationen die in der Funktionstastenibersicht
mit einem "+" gekennzeichnet sind.

Funktionstasten sind immer in Grof3schrift (z.B. STRG, UMSCHALT, ESC) dargestellt.

4.1 Benutzerprofil einstellen
Grundsatzliche Einstellungen der MULTITEXT Optionen kénnen Sie Uber das Menu Hilfe,
mit Befehl "Benutzwmnghmeof i | einstell ené

Die erscheinende Oberflache erleichtert das grundsatzliche Einstellen der Optionen nach
Vorgabe eines Benutzerprofils und prift gleichzeitig die Systemeinstellungen.

& Benutzerprofil einstellen @

oystem: WWin xP Ol

RAM: 1047 ME 8]

Pixel: 1280 x 1024 8]

Color; True Color 8]

® om+B = P

[ ¥Wortvorhersage 141=2 f [«] ABC

[ ] Anfanger [m] Lexika sperren [ Hilfzlinien

| schriftart. .. | | Hintergrundfarbe. .. |
| Einstellen || ﬁ || Standard || Abbrechen |

1 Stellen Sie hier die entsprechende Bedienung von MULTITEXT mit nur Tastatur oder
Tastatur und Maus und zusatzlich eine Einfingerbedienung ein.

1  Wahlen Sie die gewlnschten Funktionen wie Wortvorhersage, Rechenprifung, und
Rechtschreibprifung.

1  Stellen Sie eine einfache Oberflache fur Anfanger ein, sperren Sie die Lexika fur eine
Neuaufnahme und wéhlen Sie bei Bedarf Hilfslinien fur das Textfeld.

1 Stellen Sie hier unbedingt eine Schriftart und eine fir den Benutzer geeignete
Schriftgrof3e ein. Diese wird fur weitere Einstellungen wie z.B. die Gr63e der
Schaltflachen verwendet.

1 Mit der Schaltflache "Einstellen" werden die Optionen in MULTITEXT entsprechend
dem eingestellten Benutzerprofil eingestellt.

1 Die Schaltflache fir Riickgangig macht eine erfolgte Ubernahme wieder riickgangig.
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4.2 Optionen auf Standardwerte wie nach Neuinstallation einstellen
1 Die Schaltflache Standard stellt alle Optionen wieder auf Standardwerte (Zustand
nach Neuinstallation) ein.

# Benutzerprofil einstellen @

System: Win XP 0]

Ak 1047 MB (8]

Pixel: 1280 » 1024 (8]

Colar: True Colar ]2

® om+B = P

[ ¥Wortvorhersage 141=2 f [«] ABC

[ ] Anfanger [m] Lexika sperren [ Hilfzlinien

| schriftart. .. | | Hintergrundfarbe. .. |
| Einstellen || ﬁ || Standard || Abbrechen |

4.3 Weitere Optionen einstellen
Nach dem die grundsatzlichen Optionen von MULTITEXT eingestellt wurden, kbnnen Uber
weitere Oberflachen alle Optionen entsprechend eingestellt werden.

Stellen Sie die Ansicht von MULTITEXT in der Oberflache "Menl und Symbolleisten
einrichten" entsprechend der gewlnschten Bedienart ein.

Stellen Sie anschlieBend alle sonstigen Optionen von MULTITEXT in der Oberflache
"Optionen" ein.

MULTITEXT stellt neben der Funktion Schreiben, auch die Funktionen Rechnen,
Rechenvorgabe, Textbausteine, Sprachausgabe, Wortvorhersage, Scannen von
Vordrucken (z.B. Schulvorlagen), Malen und Zeichnen mit Lineal, Winkelmesser usw. zur
Verfliigung.

Diese Funktionen sind in dieser Kurzanleitung auf weiteren Seiten beschrieben.

4.4 Funktionstastenibersicht einblenden
In allen wichtigen Oberflachen kann mit F1 eine Funktionstasteniibersicht eingeblendet
werden.

4.5 Handbuch verwenden:

In allen wichtigen Oberflachen kann mit F1 eine Funktionstasteniibersicht eingeblendet
werden. Dort kann Uber das Menlu Benutzerhandbuch das aktuelle Handbuch im PDF
Format aufgerufen werden.

Verwenden Sie bei Fragen am Rechner immer das installierte Handbuch, da nur dieses mit
der installierten Version tbereinstimmt!

46 Vi deofil me anzeigené

Anzeige von Video Lehrfilmen Gber Menu Hilfe, Hilfethemen aufrufen, Video.

In der dann angezeigten Oberflache kénnen tber das Ment Video verschiedene
Videofilme zu unterschiedlichen Themen abgespielt werden.

4.7 Vorschlage und Anregungen zu MULTITEXT

Benottigen Sie zusatzliche Funktionen oder haben Sie eine gute Idee zur Vereinfachung
der Bedienung, zégern Sie nicht und treten Sie mit uns in Verbindung.

Wir freuen uns uber jede Anregung.

Sie erreichen uns Uber Telefon, Mail, Fax, oder Uber unsere Postanschrift.

13



5 Zusatz oberflachen

Benutzerprofil einstellen...

Meni "Hilfe", Befehl "Benutzerprofil einstellen...".

Einstellung der grundsatzlichen Optionen entsprechend eines mit wenigen Klicks
eingegebenen Benutzerprofils.

Meni und Symbolleisten einrichten...

Meni "Ansicht", Befehl "Meni und Symbolleisten einrichten...". In dieser Oberflache kann
die Oberflache von MULTITEXT eingestellt werden. Symbolleistenzusammenstellung,
Style der Schaltflachen, Statusleiste ein/aus, TAB Leiste ein/aus, usw.

Optionen einstellen...
Meni "Optionen”, Befehl "Optionen einstellen...”. In dieser Oberflache koénnen alle
Optionen von MULTITEXT in Ubersichtlichen Karteikarten eingestellt werden.

Sprachubersetzung bearbeiten...

Meni "Sprache", "Sprachiubersetzung”, Befehl "Sprachlibersetzung bearbeiten...".

In dieser Oberflache kann die Sprachtbersetzung von MULTITEXT eingestellt werden.
Damit kdénnen beliebige Abkirzungen oder Rechenzeichen im Text, in verstandliche
Sprache Ubersetzt werden. Zuséatzlich kann auch eine natirliche Sprache durch
Einbindung von dort aufgenommenen Worten aufgebaut werden.

Textbausteine bearbeiten...

Menu "Bearbeiten”, "Textbausteine", Befehl "bearbeiten...".

In dieser Oberflache kénnen beliebige Textbausteine bearbeitet werden.

Damit konnen ganze Séatze als Textbausteine bereitgestellt werden. Diese lassen sich mit
F9 in den Text einsetzen oder fir schnelle Dialoge auch zur Sprachausgabe weiterleiten.

Taschenrechner...
Meni "Rechnen”, Befehl "Taschenrechner...".

Schriftfarbe / Texthintergrund / Sonderzeichen...

Menu "Schrift", Befehl "Schriftfarbe / Texthintergrund...".

Meni "Einfigen”, "Sonderzeichen...".

Mit dieser Oberflache kann die Schriftfarbe, der Texthintergrund geandert sowie
Sonderzeichen aus einer Auswahl ausgewahlt und in den Text eingefligt werden.
Umschaltung von Schriftfarbe / Texthintergrund / Sonderzeichen mit der Taste Alt.

Rechtschreibprifung...
Menu "Bearbeiten”, Befehl "Rechtschreibprifung...”.

Seitenansicht...
Meni "Druck", mit Befehl "Seitenansicht...".
Unter Vorlagen/Zeichnen im Meni "Datei", mit Befehl "Seitenansicht...".

Vorlagen / Zeichnen...

Meni "Datei", Befehl "Vorlagen / Zeichnen..."

In dieser Oberflache konnen Vordrucke/Schulvorlagen Uber einen angeschlossenen
Scanner eingescannt, bearbeitet, beschrieben und bemalt werden.

Vorlagen im PDF Format oder im Format von Office konnen direkt importiert werden.
Zusatzlich koénnen hier auch technische Zeichnungen mit Hilfe von Lineal, Geodreieck,
Winkelmesser und Zirkel auch in Einfingerbedienung erstellt werden.

Videofil me anzeigené

Anzeige von Video Lehrfilmen Gber Menu Hilfe, Hilfethemen aufrufen, Video.

In der dann angezeigten Oberflache kénnen tber das Ment Video verschiedene
Videofilme zu unterschiedlichen Themen abgespielt werden.
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6 Meni und Symbolleisten einrichten

Uber das Menl "Ansicht", "Menii und Symbolleisten einrichten...", wird diese Oberflache
zum Einrichten der Menu- und Symbolleisten eingeblendet.

E2 Menii und Symbolleiste einrichten ( Standardsymbolleiste Sch... E|

e DrRREE

X

I

F U aalael24/4:/0/©/O L

=ymbolleiste hlenileiste
@kein  Omittel  Ogras @ Schreiben deutsch v| = 0K
Fech
System v @ ORechnen [V] TAE Leiste ein Abbrechen
[v]*Wechsel autam. [+] Statusleiste ein

@ i
=EE  EF  ERTEEEE

6.1 Symbolleisten einstellen

Es stehen Symbolleisten fir Schreiben und Rechnen bereit.

Die Symbolschaltflachen jeder Symbolleiste konnen individuell zusammengestellt werden.
Prufen Sie zuerst ob Sie grol3e mittlere oder kleine Symbolschaltflachen bendétigen.
Wahlen Sie anschlie3end die Symbolleiste (Schreiben oder Rechnen) die Sie einstellen
mdochten. Durch Klick auf eine angezeigte Symbolschaltflache wird das dort befindliche
Symbol geléscht. Am Platz des angeklickten Symbols erscheint ein Fragezeichen. Wahlen
Sie anschlieBend eine Funktion lhrer Wahl aus den unten angezeigten
Symbolschaltflachen aus und klicken Sie es an. MULTITEXT schaltet dabei die
ausgewahlte Symbolschaltflache auf die mit dem Fragezeichen markierte Stelle in der
ausgewahlten Symbolleiste. Wird die mit dem Fragezeichen markierte Stelle nicht neu
belegt, bleibt der entsprechende Platz frei.

<
I

6.2 Schaltflachenstyle einstellen
Mit Klick auf die Auswahlbox kdnnen verschiedene Styles der Schaltflachen eingestellt
werden. Zuséatzlich kann die Farbe einer gerasteten Schaltflache gewahlt werden.

6.3 Symbolleiste Wechsel autom
Mit dieser Option wechselt die Symbolleiste bei Bearbeitung eines Rechenfeldes
automatisch in die Rechenfeldleiste und im Textfeld auf die Textfeldleiste.

6.4 Statusleiste und TAB Leiste ein - oder ausblenden

Mit den Schaltflachen Statusleiste (Anzeige von Infotext und Symbolen unter dem Textfeld)
und TAB Leiste (setzen und entfernen von TAB Positionen in der Leiste tber dem Textfeld)
konnen diese ein- oder ausgeblendet werden.

6.5 Mendl einstellen
Im Feld Menuleiste kann die Hintergrundfarbe sowie die Sprache aller Menis eingestellt
werden.
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7 Textfeldansicht einrichten

Uber das Menii "Textfeld" kann das Textfeld in Normal- oder Seitenansicht dargestellt
werden.

Zusatzlich kénnen hier auch Kontrollzeichen und Hilfslinien ein- und abgeschaltet werden.
Kontrollzeichen werden nur ohne Rechenfeld angezeigt.

Hilfslinien werden nur in der Normalansicht dargestellt.

7.1 Seitenansicht ein
Ein Rechenfeld wird mit Punkten dargestellt, Linien werden nicht angezeigt.

@MULTITEXT - GETEILT.RTF
Datei  Optionen  Druck  Bearbeiten  Ansicht  Tabelle  Einfligen  Rechren  Schrift Textfeld  Sprache 2

v | ] T it o8 [ ses [ 222 [ 68 | = [11=|= v | A|ic
[ |

+

7.2 Seitenansicht aus
Ein Rechenfeld wird wenn als Option gewahlt mit Linien dargestellt.

@ MULTITEXT - GETEILT.RTF

Catei Optionen  Druck  Bearbeiten  Ansicht  Tabelle Einfligen Rechren  Schrift  Textfeld Sprache 2
o ||| D ey @ BB 5 | | o8 e | 22288 | = |1n=|= | A€|EQ)
| ]
Beisp|iel]j: Ub uln g -
2 2 2 13 =74 ,
21
12
12
0 -
[7]w][s] [m]0]
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7.3 Textfeldoptionen einstellen
Alle zusatzlichen Optionen zum Textfeld kdnnen tber das Meni "Optionen”, mit Befehl
"Optionen einstellen..." in der Tafel "Textfeld" eingestellt werden.

2 Optionen einstellen

‘ A-Weiteres ‘ B-Tastatur ‘ C-Rechenvorgabe

D-Sonstiges ‘ E-Waortvorhersage

F-Sprachoptionen

Eigenschaften Textfeld Hilfslinien
M| []-abe = abe .ﬂ E _ -

[] Seitenansicht ein

G-Textfeld ‘ H-Rechenfeld ‘ |-Standard Schriften

J-Seite einrichten

Aktuelles Wart markieren

[¥] Rollbalken ein m
v
[v] Letrten Text beim Starten laden

[+] Autosichern ein —

7.4 Eigenschaften Textfeld

i Hintergrundfarbe des Textfeldes

| Umwandl ung Anf ¢hrun'gbs'”zei chen nabcn in
1  Anzeige von Kontrollzeichen (Zeilenumbruch, Leerzeichen, usw.)

1 Seitenansicht, Textfeld mit seitlichem Rollbalken

1 Letzten Text beim Starten laden

1 Autosichern ein

i Benutzerdefinierte Ful3zeile, Datumsformat unter Einfigen Datum und Ful3zeile
7.5 Autosichern

1 Mit dieser Option wird alle Minute eine Sicherungsdatei erstellt, die bei

Programmabsturz beim erneuten Starten automatisch geladen wird
Zusatzlich kann Uber ein Kontextment bei unbeabsichtigten Aktionen der letzte
Textinhalt wieder hergestellt werden

7.6 Hilfslinien
q Hilfslinien ein / aus, Farbe der Hilfslinien, Strichstarke der Hilfslinien

7.7 Aktuelles Wort markieren
i Aktuelles Wort markieren ein / aus, Farbe der Markierung
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8 Standardschriften

Alle Optionen zu den Standardschriften kénnen Uber das Meni "Optionen”, mit Befehl
"Optionen einstellen..." in der Tafel "Standard Schriften" eingestellt werden.

E2 Optionen einstellen

‘ ‘ ‘ I-Standard Schriften
[ Textfeld . ]
’ Hinweistexte. . ] ’ Schriftart 2 festlegen... ] _
Feilenabstand
’ Textbausteinliste. . ] ’ Schriftart 3 festiegen... ] @ Normal ()15fach () Doppelt
[ Hilfetexts chrift.. ] [ Schriftart 4 festiegen... ] [v]immer verwenden bei neuem Blatt |

Stellen Sie hier die entsprechenden Schriften Uber ein Schriftdialogfeld ein.
Die Schriftartl entspricht der Schrift Textfeld.
Die Schrift nach Datei neu, z.B. mit Klick auf die Schaltflache "Textfeld... ".

18



9  Tastaturoptionen (Tastatur, Bildschirmtastatur, Board Tom)

Alle Optionen zur Tastatur kdnnen tUber das Menu "Optionen”, mit Befehl "Optionen
einstellen..." in der Tafel "Tastatur" eingestellt werden.

2 Optionen einstellen

F-Sprachoptionen G-Textfeld ‘ H-Rechenfeld ‘ |-Standard Schriften J-Seite einrichten
A-Weiteres ‘ B-Tastatur ‘ C-Rechenvorgabe D-Sonstiges ‘ E-Wortvorhersage
Tastaturansprechzeit Tastaturwiederhaolung
[ ]verzéigerung ms | [ ]verzéigerung ms
[ ] Groischrift nach Umschalttaste [] Bildschirmtastatur (AltusPrao) (®) AltusPro () MOMO
[] Grokschrift nach Satzende Oeo
Strg, Umsch Taste 1x halten
[+] AltGr Taste mit Rastfunktion [ ]Tom -
[ ] Grokschrift ABC

9.1 Tastaturan sprechzeit

Die Tastaturansprechverzdgerung verhindert ein sofortiges Schreiben, wenn die Tastatur
versehentlich kurzzeitig gedrickt wurde.

1  Verzbgerung ein

1 Wert der Ansprechverzdgerung in ms

9.2 Tastaturwiederholung

Eine abgeschaltete Tastaturwiederholung verhindert ein sofortiges Schreiben einer
Zeichenfolge bei einem Verhéangen auf der Tastatur.

bl Wiederholung ein

i Wert der Verzégerung in ms

9.3 Einfingerbedienung

Kann die Tastatur nur mit einem Finger bedient werden, helfen die nachfolgenden
Optionen, das Schreibtempo und die Bediensicherheit zu erhdhen.

| Grol3schrift nach Umschalttaste

1  GroR3schrift nach Satzendezeichen (Punkt, Doppelpunkt)

1  STRG, Umschalttaste 1 x halten (z.B. bei Datei neu, STRG+N)

1  ALTGR Taste mit Rastfunktion (z.B. Eurozeichen mit ALTGR+E)

1 GrofR3schrift ABC, alle Zeichen werden in Grof3schrift geschrieben

9.4 Bildschirmtastatur, Tom

Wird MULTITEXT mit einer Bildschirmtastatur oder mit dem USB Board von TOM bedient,
kénnen diese mit den nachfolgenden Optionen eingeschaltet werden.

i Bildschirmtastatur ein

i Tom ein
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10 Dateidialogfeld

Uber das Meni "Datei", und die Befehle "Datei neu", "Datei 6ffnen”, oder "Datei speichern
unter”, wird diese Oberflache eingeblendet.

Die Oberflache dient zum Laden und Speichern von Daten und kann je nach Einstellung
auch ohne fortgeschrittene Kenntnisse bedient werden.

= Datei Gffnen g‘
JF30 | |C:\Dokumente und Einstellungen\Fritz\Eigene
. Skopa e DateieniMULTITEXT\Mathe\110813-01 mathe 02.doc
L e 110813-01 the 02.d
= [ Listen -01 mathe 02.doc
= J Mein Garmin r ‘ ) H OK H Abbrechen
= I MULTITEXT —
= L ALTUSSYSTEM Aame F 2 | Mathe
- 110813-01 mathe 02.doc
_J Deutsch & F 3 | Deutsch
1 D02 110814-01 rechnen.doc
_1 D03 Englisch
_1 D04
_1 D05 F 5| GEO
_J Englisch F 6
= _JF10e
I GEO F7
_J HSK F 8
- U NENRS
_J Hausaufgabe F9
. mam - Fro
s s [F11
Liste < |(“.rtf; *.doc) MULTITEXT . [F12 c:\..\Beispiele

Laufwerke, Verzeichnisse und Netzwerkverbindungen werden in einer Auswahl links
angezeigt. Option Verzeichnisauswahl (Schaltflache links unten) ein.

Bei Tastaturbedienung kann die Verzeichnis- und Laufwerksauswahl komplett mit den vier
Pfeiltasten bedient werden.

Die in einem ausgewahlten Verzeichnis enthaltenen Dateien werden in einer Auswahl in
der Mitte angezeigt.

Rechts werden Pfadspeicher angezeigt die mit einem Klick ein entsprechendes
Verzeichnis offnen.

10.1 Verzeichnisse verschieben, I6dschen, usw.

Uber ein Kontextmenii konnen Verzeichnisse bearbeitet werden (Verschieben, Léschen
Senden an, usw.).

Die Option kann unter MenU Optionen, Optionen einstellen, auf Tafel Sonstiges
eingeschaltet werde.

= Datei offnen B\
j E?’P Hindel ' |C:\Dokumente und Einstellungen\Fritz\Eigene Dateien\Lexikon\
# rtz. Hindelang
= _] Kopie
- JM Offnen
j e = ‘ () H OK H Abbrechen
] Freigabe und Sicherheit, e
_ 2 7y einem Archiv hinzufiigen. .. ame F 2 Mathe
B 7u "Lexikon.rar" hinzuftigen
- Li B Archivieren und per Email versenden. .. F 3 Deutsch
_JLis B Als "Lexikon.rar" archivieren und per Email versenden Enalisch
“ J mfﬂ\usgewéh\te Dateien mit Antivir Uberprifen g
= Suchen im Backup-Archiv
« ] PD Backw F 5 GEO
= ] Up Senden an » F 6
= Vis Ausschreliden
& J VIS  kopieren F 7
* (!;\\( Favor Einfligen F 8
] QOkiDe Werknipfung erstellen
= J Privat Loschen F 9
s Startn  Eigenschaf
=t F10
< >
F11
Liste - |(".iff; *.doc) MULTITEXT - |[F12| c:\..\Beispiele
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10.2 Dateidialogf eld einfache Ansicht

Damit Sie Dateien bei der Bearbeitung mit MULTITEXT einfach Speichern und wieder
Laden kénnen, werden Dateien in entsprechende Verzeichnisse abgespeichert.

Ohne Verzeichnisauswahl (Schaltflache links unten) werden nur die Dateiauswahl und die
Pfadspeicher angezeigt. Die angelegten Verzeichnisse kbnnen mit den Schaltflachen F2
bis F12 oder einem Mausklick getffnet werden.

Ohne Option Unterverzeichnisse (Schaltflache links unten) kdnnen 9 + 2 Verzeichnisse
angelegt werden, mit Option kénnen 90 + 2 Verzeichnisse angelegt werden.

10.3 Dateidialogfeld einrichten

| Schalten Sie die Verzeichnisauswahl (Schaltflache links unten) aus

1 Bendtigen Sie mehr als 9 Verzeichnisse (z.B. Mathe, Hausaufgabe, Ubung 1, Heft 1,
Deutsch, Hausaufgabe, Ubung 1, Heft 1, Englisch, Hausaufgabe, Ubung 1, Heft 1) fur
die Dateien schalten Sie die Option Unterverzeichnisse (2. von links unten)ein

i Beschriften Sie die Grundverzeichnisse F2 i F10 in der linken Reihe Uber das
Kontextmeni mit einem Mausklick rechts Gber dem entsprechenden Textfeld

1 Die Farbe der linken Schaltflachenbeschriftung F2 7 F12 kann mit Klick der rechten
Maustaste Uber der Schaltflache gedndert werden (z.B. wie Heftfarbe).

1 Beschriften Sie bei Bedarf die Unterverzeichnisse, aktivieren Sie dazu immer zuerst
das entsprechende Grundverzeichnis

Mit ausgeschalteter Option Unterverzeichnis kdnnen 9 + 2 Pfadplatze, mit eingeschalteter
Option Unterverzeichnis kénnen 90 + 2 Pfadplatze belegt werden. Die Bedienung der
Pfadschalter erfolgt Gber die Funktionstasten F2 i F12 oder mit Mausklick.

10.4 Vorhandenes Verzeichnis auf F11 + F12 legen

1 Schalten Sie die Verzeichnisauswahl (Schaltflache links unten) ein

1 Die Pfadspeicher F11 + F12 sind fur Laufwerke oder vorhandene Verzeichnisse
vorgesehen und kdnnen bei gedffnetem Verzeichnis mit STRG + F11 oder STRG +
F12 auf den Pfadspeicher ibernommen werden.

Wabhlen Sie das entsprechende Verzeichnis aus und 6ffnen Sie dieses.

Legen Sie mit der Tastenkombination STRG + der entsprechenden Funktionstaste
F11 oder F12 das eingestellte Verzeichnis auf die entsprechende Funktionstaste.

Die Beschriftung wird dabei automatisch in das entsprechende Textfeld GUbernommen.
1 Schalten Sie die Verzeichnisauswahl (Schaltflache links unten) wieder aus

= =4
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